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* Alle Preise sind NeƩopreise. Die Berechnung erfolgt je angefangene 5 Minuten und zzgl. 19% MwSt. 

IN IHREM MONATLICHEN BASISHONORAR ENTHALTEN 


Geschäftliche Belege kontieren, Kasse und Bank und verbuchen, einmal im Monat. Vorrausetzung ist die vollständige und lückenlose Belegbereitstellung durch 
den Mandanten bis zum 6. des Folgemonats (bei Dauerfristverlängerung bis zum 20. des Folgemonats). 

Einmalige Anforderung fehlender Belege 

Tür und Angelberatung (einfache Fragen, die “zwischen Tür und Angel” geklärt werden können bis zu 15 Minuten pro Monat) 

Bequeme Weiterleitung Ihrer Belege per Mail an mich über:  smartofficebelege@gmail.com (einfach kommentarlos schicken) 

Ermittlung und Erfassung des Eigenverbrauchs (z.B. Telefon und Homeoffice) 

Erfassung von neuem Anlagevermögen und Abschreibungen. 

Abstimmung der Bank-/Kassensalden 

Auf Wunsch Zusendung der Gewinn- und Verlustrechnung zum Monats- bzw. Quartalsende. 

Erstellung einer amtlichen Einnahmen-Überschuss-Rechnung (EÜR)  

Erstellung der monatlichen/quartalsweisen Umsatzsteuervoranmeldung 

 
   

NICHT IN IHREM MONATLICHEN BASISHONORAR ENTHALTEN 
Ersteinrichtung Mandat 29,00 € einmalig 

Verbuchung gemischt genutzter Konten (gewerblich & privat) +10 % vom Nettohonorar monatlich 

Nachträgliche Erfassung des Anlagevermögens oder Darlehen aus vergangenen Jahren 52,00 € je Stunde 

Mehraufwand durch vom Mandanten doppelt hochgeladene Belege 52,00 € je Stunde 

Überdurchschnittliche Notwendigkeit von Absprachen mit dem Mandanten oder zuständigen Steuerberater 52,00 € je Stunde 

Aufwand für Belegerstellung (Bewirtungsbelege, Eigenbelege, u.a.) 4,00 € je Stück 

Bearbeitung von Rückfragen der Finanzbehörde 52,00 € je Stunde 
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Auslagenersatz für Telekommunikation und Datensicherung pauschal  2,50 € je Rechnung 


Verspätete Einreichung der Buchhaltungsunterlagen (nach dem 6. des Folgemonats ohne Dauerfristverlängerung/  
bzw. nach dem 20. des Folgemonats mit Dauerfristverlängerung) 

+10%  vom Nettohonorar einmalig 


Anbindung und Onboarding von Automatisierungen wie z.B. Invoicefetcher, Payjoe, GetmyInvoices u.ä. 
(Preis ist abhängig vom Aufwand, aber maximal 249 €, auch wenn der Aufwand 249 € übersteigt) 

99,00 bis 249,00 € einmalig 

Persönliche Besprechung / telefonische Unterstützung  usw. über die Tür- und Angelberatung hinaus 52,00 € je Stunde 

Unterstützung bei der Erstellung des Steuerlichen Erfassungsbogens (Startups) via Elster 29,00 € einmalig 

Eilzuschlag für Erledigung binnen 5 Werktagen ab 39,00 € einmalig 

Mandantenspezifische umfangreiche Recherchen zu steuerlichen Themen 52,00 € je Stunde 

Ordnen von physischen Belegen und Unterlagen je DIN A4-Ordner (Staffelpreise) 65,00 bis 79,00 € je Stück 


1:1 Lexoffice-Coaching für Selbstbucher 60 Minuten und Nachbetreuung 
(Normalpreis 150,00 €, Rabaƫerter Preis für Startups bis 6 Monate 120,00 €) 120,00 bis 150,00  € einmalig 

Jede weitere am Coaching Teilnehmende Person 49,00 € einmalig 

Persönliche Besprechung / telefonische Unterstützung usw. über die Tür- und Angelberatung hinaus  52,00 € je Stunde 

Einkommenssteuererklärung und Umsatzsteuerjahreserklärung werden nicht angeboten. Dies ist eine dem Steuerberater vorbehaltene Tätigkeit  


